m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office OneNote - Wydajna praca grupowa
z elektronicznymi notatkami (kod szkolenia: NOTE)

Szkolenie autorskie na poziomie $redniozaawansowanym.

Charakterystyka

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb nie pracujgcych wczesniej w programie OneNote. Uczestnicy poznajg profesjonalne
metody pracy z elektronicznymi notatkami. Uczg sie tworzy¢ notatki zawierajace tekst, tabele, pliki, obrazy oraz odreczne
rysunki. Poznajg sposoby porzadkowania i zarzadzania notatkami. Uczg sie wydajnych metod udostepniania notatek, a takze
dopasowania opcji programu do wtasnych potrzeb.

Wymagania wstepne

Przed przystgpieniem do tego szkolenia, Uczestnicy powinni biegle korzysta¢ z komputera, aplikacji Word, Excel,
PowerPoint, Outlook oraz przegladarki internetowe;j.

Korzysci

Po ukonczeniu tego szkolenia, Uczestnicy beda potrafili:

- organizowac notatki w notesy, sekcje oraz strony,

- tworzy¢ i formatowac notatki tekstowe,

- wzbogacac¢ zawartos¢ notatek o tabele, pliki, obrazy oraz linki,
- wstawia¢ do notatek rysowane elementy graficzne,

- wyszukiwac notatki,

- organizowac notatki przypisujac im znaczniki,

- udostepniaé i synchronizowa¢ notatki,

- tworzy¢ tzw. szybkie notatki,

- dopasowac interfejs programu do potrzeb uzytkownika.
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Aplikacje biurowe Microsoft

m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office OneNote - Wydajna praca grupowa
z elektronicznymi notatkami (kod szkolenia: NOTE)

Czas trwania

8 godz. lekcyjnych (1 dzien), w godz. 08:30-15:30

Program szkolenia

Dzien 1

Podstawy pracy z OneNote.

Notesy, sekcje i strony.

Tworzenie notatek.

Formatowanie notatek.

Wstawianie tabel, plikéw, obrazéw oraz linkdw.
Rysowanie odreczne w notatkach.
Wyszukiwanie notatek.

Znaczniki notatek.

Udostepnianie notatek.
Synchronizowanie notatek.

Szybkie notatki.

Konfiguracja przydatnych opcji programu.

Cena

482,00 zt netto (592,86 zt brutto, w tym 23% VAT)

Zgtoszenie na szkolenie

Aby zapisac sie na to szkolenie, nalezy wypetni¢ formularz dostepny na stronie internetowej eduprofi.pl/zapisz-NOTE
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