m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office Project - Planowanie i zarzadzanie
przedsiewzieciami (kod szkolenia: PRP)

Szkolenie autorskie na poziomie sredniozaawansowanym.

Charakterystyka

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb, ktére nie pracowaty wczesniej z programem Project i zajmujg sie zarzadzaniem

przedsiewzieciami. Uczestnicy poznajg procesy planowania harmonogramu zadan, tworzenia i przydzielania zasobdw,

a takze Sledzenia postepu prac.

Wymagania wstepne

Przed przystgpieniem do tego szkolenia, Uczestnicy powinni zna¢ podstawy pracy z programem Excel (lub ukonczy¢

szkolenie EXP: Microsoft Office Excel - Uzytkowanie arkusza kalkulacyjnego).

Korzysci

Po ukoriczeniu tego szkolenia, Uczestnicy beda potrafili:

- definiowac informacje o projekcie,

- konfigurowac kalendarze projektu, zadan i zasobdw,

- wydajnie pracowac z zadaniami,

- efektownie formatowad elementy harmonogramu,

- wprowadzad zadania kontrolne,

- pracowac z widokami programu,

- projektowac strukture hierarchiczng zadan w harmonogramie,
- tgczy¢ zadania zaawansowanymi relacjami,

- ustanawiac zaleznosci miedzy zadaniami,

- wprowadzac realne ograniczenia czasowe zadan,

- definiowac termin ostateczny projektu,

- pracowac z zapasem czasu,

- wyznaczac $ciezke krytyczng,

- zarzadzac zasobami w projekcie,

- tworzy¢ przydziaty zasobdéw do zadan,

- bilansowac przecigzone zasoby,

- zarzadzac kosztami zadan i zasobow,

- generowac czytelne raporty dotyczace zadan, zasobow i kosztow,
- sortowad, filtrowad i grupowac dane w harmonogramie,

- $ledzi¢ postep prac z projekcie,

- aktualizowad zadania zgodnie z ich faktycznym wykonaniem,
- generowac czytelne raporty na temat biezgcych dziatan,

- drukowac widoki i wykresy programu.
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Zarzgdzan

m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office Project - Planowanie i zarzadzanie
przedsiewzieciami (kod szkolenia: PRP)

Czas trwania

16 godz. lekcyjnych (2 dni), w godz. 08:30-15:30

Program szkolenia

Dzien 1

Informacje o projekcie.
Kalendarze.

Zadania.
Formatowanie.
Zadania kontrolne.
Widoki programu.
Modyfikacja zadan.

Struktura hierarchiczna zadan.

taczenie zadan.

Zaleznosci miedzy zadaniami.
Raportowanie zadan.
Ograniczenia czasowe zadan.
Termin ostateczny.

Zapas czasu.

Sciezka krytyczna.

Zasoby.

Dzien 2

Raportowanie zasobow.

Bilansowanie przecigzonych zasobow.

Koszty zadan i zasobdw.

Raportowanie kosztow.

Sortowanie, filtrowanie i grupowanie informacji.
Sledzenie postepu prac.

Aktualizacja projektu.

Raportowanie dziatan biezgcych.

Drukowanie.

Przydzielanie zasobdw do zadan.

Cena

1 015,00 zt netto (1 248,45 zt brutto, w tym 23% VAT)

Zgtoszenie na szkolenie

Aby zapisac sie na to szkolenie, nalezy wypetni¢ formularz dostepny na stronie internetowej eduprofi.pl/zapisz-PRP

Centrum Edukacyjne EduProfi poznan@eduprofi.pl



